Departamento
Nacional de Planeacion

SOLICITUD DE EVENTOS SERVICIOS LOGISTICOS

FECHA DE SOLICITUD:

14/03/2025

DEPENDENCIA SOLICITANTE: (Incluir el 4rea que financia y Ia
subdireccién o direccién Técnica que solicita)

Subdireccion General del Sistema General de Regalias

NOMBRE DEL SOLICITANTE:

Jhonattan Julian Duque Murcia

TELEFONO FIJO Y CELULAR:

3102146085

ALIMENTOS Y BEBIDAS

HOSPEDAJE

SALON - AUDITORIO - MOBILIARIO
PRODUCCION AUDIOVISUAL Y TECNOLOGICA
PRODUCCION DE SONIDO

ELEMENTOS COMUNICATIVOS

TRANSPORTE

OTROS SERVICIOS

SELECCIONAR

Sl

NO
Sl
Sl

NO

NO

NO
Sl

INFORMACION DEL EVENTO

NOMBRE DEL EVENTO: (Concreto) Ejemplo: reunisn, socializacion,
foro, evento, taller, capacitacién, seminario etc

Jornada Territorial del Sistema General de Regalias Bajo Cauca y Nordeste Antioquefio - Medellin

FECHA DEL EVENTO:

Miércoles 19 y jueves 20 de marzo de 2025

LUGAR DEL EVENTO (Ciudad, Municipio, Corregimiento
etc)

Indicado por el operador

Jornada territorial presencial de asistencia técnica integral para las Entidades Territoriales del Bajo Cauca y Nordeste Antioquefio con el objetivo de orientarlas y

asesorarlas en el uso eficiente de los recursos de regalias, asi como en la formulacion y ejecucién de proyectos de inversion, de conformidad con la metodologia

DESCRIPCION TECNICA DEL EVENTO ( Breve)

las 8:00 a.m. del primer dia y finalizando a las 6:00 p.m. del segundo dia.

para la formulacién de los proyectos establecida por el Departamento Nacional de Planeacién. El evento se llevara a cabo en la Ciudad de Medellin, comenzando a

ASISTENTES DEL EVENTO

30

CONTACTO DEL EVENTO:

Nelsy Liliana Velosa Pulido

TELEFONO/CELULAR:

3102146085

Asesor Subdireccién del SGR. Correo nvelosa@dnp.gov.co

¢EL EVENTO REQUIERE PERMISO DE GOBIERNO?

NO

ALIMENTOS Y BEBIDAS

Direccién de entrega:

En el lugar del evento indicado por el operador logistico

Fecha y Hora del Servicio:

Miércoles 19 y jueves 20 de marzo de 2025 8:00 a.m. a 18:00 p.m.

Contacto para entrega:

Nelsy Liliana Velosa Pulido, nvelosa@dnp.gov.co

Teléfonos del contacto:

Celular 3102146085

Servicio/Menaje

CANTIDAD Hora

Observaciones / Justificacion

Refrigerio AM

Refrigerio PM

Desayunos

Almuerzo

Cena

Estacion de Café automética

Estacion de café (Agua. Aromatica, leche y galletas) Capital
Departamento.

8:00 a.m a 18:00

30 Durante todo el dia los dias

19y 20 de marzo

Durante las dos jornadas facilitacion de estacion de agua, aromatica(variada),
café, leche, cremadeleche, endulzantes (panela,Stevia,azicar) y galletas
(pasabocas) variadas durante toda la jornada. Con atencion de la estacién en las|
dos jornadas (servicio de mesero).

Otros:

TIPO DE SERVICIO

DESCRIPCION

Tipo buffet

Servido a la mesa

Empacado sin servicio

Empacado con servicio

AYUDAS AUDIOVISUALES

Direccién de Entrega:

En el lugar del evento indicado por el operador logistico.

Fecha del Servicio: Miércoles 19 y jueves 20 de marzo de 2025 Hora: Segun indicaciones del servicio
Fecha Montaje: Miércoles 19 de marzo Hora: 07:30 AM
Fecha Desmontaje: Jueves 20 de marzo Hora: 18:30 P.M.
Descripcién Técnica del Recurso o Servicio Cantidad Dias Observaciones / Justificacién
TELEVISOR LCD DE 42 PULGADAS A 50 PULGADAS(Alquiler
LCD HD , i ién, j e " " .
TVLCDH .:on soporte, mstala:lon’ pgrsonal de montajey 3 2 Se solicitan para presentacion y proyeccion en tres de las mesas de trabajo.
desmontaje, personal de soporte técnico para todo el
evento).
Wifi. Si este servicio tiene clave de acceso, se solicita suministro de esta
OTROS 1 2 . . . .
informacion en lugar visible para los asistentes.
Otro servicio Descripcion Observaciones / Justificacion
Acomodacion del salén durante los dos dias de la jornada: Auditorio con
capacidad para 30 personas en movimiento, con la siguiente acomodacién: a) 1
mesa principal con 4 sillas para organizadores. b) alrededor del salon van a a
Uno (1) Salones Capacidad 20-50 Participantes ubicarse 3 mesas de trabajo, cada una de ellas con capacidad para 3
profesionales que atenderdn a maximo 4 personas por mesa, garantizar la
conexion electrica para cada una. c) Disponibilidad de 10 sillas de espera.
Dia 1y 2: Servicio de bafio para mujeres y hombres.
Cuatro(4) Opcién de multitoma o puertos de electricidad Se solicita capa'cidad de tomas de electricidad que aseguren la conexién de cada
mesa en el salén
- Se solicita servicio de mesero para la atencion de la estacion de café durante los
Uno (1) Servicio de mesero

dos dias (19 y 20 de marzo) de la jornada.

SOLICITUD DE EVENTOS SERVICIOS LOGISTICOS

FIRMA DEL SOLICITANTE:

) puave

NOMBRE DEL SOLICITANTE: Jhonattan Julian Duque Murcia
w

CARGO DEL SOLICITANTE:  Subdirector General del Sistema General de Regalias

1. El solicitante del evento tiene un plazo maximo de 48 horas antes del evento para cancelarlo.




